
Claude Project 
نِ
اب

كنظام عمل
ا، وقابلًا للتطوير. ا، متسقً خمسة مكونات تجعل المشروع واضحً
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خريطة النظام

المشروع المفيد يتكوّن من 5 مكونات

01
الوظيفة

الغرض والنتيجة المتوقعة.

02
التعليمات

قواعد العمل الثابتة.

03
المعرفة

المراجع والبيانات المعتمدة.

04
مسارات العمل

تقسيم المحادثات والمهام.

05
الصيانة

ا. التحديث وحذف ما لم يعد مفيدً

ين ثابتة؛ بل نظام عمل يحتاج تشغيلًا وصيانة. المشروع ليس مساحة تخز
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ن 01 المكوّ

د وظيفة المشروع حدّ

القالب

هذا Project مخصص لـ ]العمل[
ويُستخدم لإنتاج ]المخرج[ بصورة متكررة.

المهام المتكررة.المخرج الأساسي.

ما يبقى خارج المشروع.الجمهور أو المستخدم النهائي.

مثال افتراضي

يساعدني هذا Project على إدارة محتواي المهني وإنتاج منشورات متسقة وقابلة للمراجعة.

القاعدة

.Project كثر من ا تحتاج أ كثر من غرض رئيسي، فغالبً إذا احتجت أ
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نان 02 و03 المكوّ

ثلاثة أشياء لا تخلط بينها

طلب المحادثة

ما الذي يجب أن ينفذه الآن؟

المهمة الحالية، المدخلات،
المخرج المطلوب والقيود.

معرفة المشروع

ما الذي يجب أن يعرفه
Claude؟

المراجع، البيانات، القوالب
والنماذج المعتمدة.

تعليمات المشروع

كيف يجب أن يعمل
Claude؟

النبرة، الأسلوب، القواعد،
شكل الإخراج ومعايير الجودة.

القاعدة

لا تضع المهمة اليومية داخل التعليمات الدائمة، ولا تكرر القواعد في كل محادثة.
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ن 03 المكوّ

صنّف الملفات قبل رفعها

سياق مؤقت

معلومات تخص مهمة محددة ولا
ا. تستحق البقاء دائمً

ملف عمل متكرر

قالب، نموذج، بيانات أو مخرج يتم
تحديثه.

مرجع دائم

معلومة أو قاعدة ستحتاجها باستمرار.

قرار الملف

احتفظ به
ا. صحيح وسيُستخدم لاحقً

ثه حدّ
مفيد لكن معلوماته قديمة.

استبدله
توجد نسخة أحدث أو معتمدة.

لا ترفعه
مؤقت ولا يخدم محادثات أخرى.

القاعدة

ا لكل ما لديك. لا تجعل Project مستودعً
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ن 04 المكوّ

م محادثاتك كمسارات تشغيل صمّ

التخطيط
الأهداف، الهيكل، الأولويات والقرارات.

التنفيذ
إنتاج المخرجات الفعلية.

المراجعة
التدقيق، التحقق وضبط الجودة.

التطوير
تحديث التعليمات والمراجع وتحسين النظام.

ابدأ محادثة جديدة عندما:

القاعدة

كل محادثة = هدف محدد + سياق محدد + مخرج محدد.

يتغير الهدف. —

يتغير نوع العمل. —

ا. يصبح السياق مزدحمً —

ا لمخرج محدد. ا واضحً تحتاج مرجعً —
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ن 05 المكوّ

يًا راجع المشروع دور
قائمة الفحص

هل ما زال المشروع يخدم الغرض نفسه؟

هل التعليمات واضحة وغير متعارضة؟

هل توجد ملفات قديمة أو مكررة؟

هل المراجع ما زالت حديثة؟

هل المحادثات تخدم مسارات مفهومة؟

هل يمكن استكمال العمل دون إعادة شرحه؟

دورة الصيانة

الخلاصة

ا إذا لم تتم صيانته. Project قوي اليوم قد يصبح فوضويًا غدً

. ن الذي يحتاج إلى إصلاح أولًا كثر Project تستخدمه الآن، وحدد المكوّ ←افتح أ

صنّفراجع

ث أو احذف حدّ ثبّت المرجع المعتمد
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كلمة أخيرة

شكرًا لوصولك إلى النهاية

كلبي عبدالرحمن الأ
محلل أداء تجاري وذكاء أعمال

متخصص في تحليل الأداء التجاري وذكاء الأعمال، وأهتم بتحويل البيانات
والمؤشرات إلى رؤى عملية تدعم القرار.

أتمنى أن يساعدك هذا الكاروسيل على تنظيم Claude Project كنظام عمل واضح، لا كمساحة

محادثات عشوائية.

ا، احفظه وشاركه مع شخص يستخدم Claude في عمله. إذا وجدته مفيدً

a.alaklabi@outlook.com@_Thedhmlinkedin.com/in/aaalklabi
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